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ANEXO VI
CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

LINGUA PORTUGUESA
(PARA TODOS OS CARGOS)

Identificagdo de informagdes pontuais no texto.

Uso da lingua padrao em géneros textuais na modalidade escrita(pontuagdo, ortografia,
concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal, colocagao pronominal, estruturacao
de oragdes e periodos).

Inferéncia do sentido de palavras a partir do contexto.

Estratégias argumentativas empregadas para o convencimento do publico (intimidagao,
seducdo, comog¢ao, chantagem, entre outras);

Objetivos discursivos do texto (informar ou defender uma opinido, estabelecer contato,
promover polémica, humor etc.).

Géneros textuais no servigo publico (Aspectos Gerais da Redagdo Oficial. As Comunicagdes
Oficiais).

Elementos que concorrem para a progressao temadtica e para a organizacdo € estruturagdo de
textos de diferentes géneros e tipos.

A articulagdo entre informagdes textuais, inclusive as que dependem de pressuposicdes e
inferéncias (semanticas, pragmaticas) autorizadas pelo texto, para dar conta de ambiguidades,
ironias e opinides do autor.

Marcas linguisticas necessarias a compreensao do texto (mecanismos anaforicos e déiticos,
operadores logicos e argumentativos, marcadores de sequenciagdo do texto, marcadores

temporais, formas de indeterminagdo do agente).



e BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. rev., ampl. e atual. conforme o novo

acordo ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.

BRASIL. Presidéncia da Reptblica. Manual de redagdo da Presidéncia da Republica. 2. ed. rev.
e atual. Brasilia, 2002. Disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/manual/manual.htm>. Acesso em: 13 jun. 2015.

FAVERO, L. L. Coesdo e coeréncia textuais. 11. ed. rev. atual. Sdo Paulo: Atica, 2007.

FIORIN, J. L. Licoes de texto: leitura ¢ redacao. 5. ed. Sao Paulo: Atica, 2006.

FIORIN, J. L.; SAVIOLLI, F. P. Para entender o texto: leitura e redacao. 17. ed. Sdo Paulo:
Atica, 2007.

GUIMARAES, E. A articulacio do texto. 10. ed. Sdo Paulo: Atica, 2007.

KOCH, I. G. V. Desvendando os segredos do texto. 7. ed. Sao Paulo: Cortez, 2011.

MARCUSCH]I, L. A. Linguistica de texto: o que ¢ e como se faz? Sao Paulo: Parabola, 2012.

MARCUSCHI, L. A. Producao textual, analise de géneros e compreensdo. 3. ed. Sao Paulo:
Parabola, 2009.

MEDEIROS, J. B. Correspondéncia: técnicas de comunicagdo criativa. 20. ed. Sao Paulo: Atlas,
2010.

TRAVAGLIA, L. C. Gramatica e interacfio: uma proposta para o ensino de gramatica. 14. ed. Sao

Paulo: Cortez, 2009.

VAL, M. G. C. Redacio e textualidade. 3. ed. S3o Paulo: Martins Fontes,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm

LEGISLACAQO
(PARA TODOS OS CARGOS)

Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido.

Procedimentos e Processos Administrativos.

Etica no Servico Publico.

Normas Constitucionais sobre a Administracao Publica.

Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (PCCTAE).
Estatuto do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas.

Dos Crimes contra a Administracao Publica: Dos crimes praticados por funciondrio publico
contra a Administracdo em geral.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.

Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no ambito da
Administragdao Publica Federal.

Decreto n° 1.171, de 22 de Junho de 1994. Aprova o Cédigo de Etica Profissional do
Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988. Da Administracdo Publica e dos
Servidores Publicos (artigos 37 a 41).

Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturagdo do Plano de Carreira
dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito das Instituicdes Federais de
Ensino vinculadas ao Ministério da Educagdo, e da outras providéncias.

Resolucio n° 1, de 31 de agosto de 2009. Estatuto do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.

Decreto-Lei n° 2.848, de 07 de dezembro de 1940. Codigo Penal: Dos crimes contra a
Administragdo Publica: Dos crimes praticados por funciondrio publica contra a
Administragdo em geral (artigos 312 a 327).



NOCOES DE INFORMATICA
(PARA TODOS OS CARGOS)

Conhecimentos basicos de Sistemas Operacionais (MS-Windows).

Operagdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas, comandos, formatagao)
com Editores de Texto (MS-Word, LibreOffice - Writer ou Google - Docs).

Operacgdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas, comandos, fungdes)
com Planilhas Eletronicas (MS - Excel, LibreOffice - Calc ou Google - Docs).

Operagdes basicas de Navegacao na Internet (Google - Chrome ou Mozilla - Firefox).

Operagdes basicas de Correio Eletronico (Yahoo! Mail, Google - Gmail ou Microsoft -
Hotmail).

Nogdes de segurancga: conceitos de virus (spyware, spam, worms etc.), acesso a sites
seguros, cuidados e prevengdes.

Serao consideradas as versoes lancadas a partir do ano de 2008 para todos os produtos
citados no Programa.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Manuais e opg¢des de ajuda dos produtos citados no Programa.

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE
SEGURANCA NO BRASIL. Cartilha de seguranca para internet. 2. ed. Sdo Paulo: Comité
Gestor da Internet no Brasil, 2012. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/livro/>. Acesso
em: 15 set. 2016.


http://cartilha.cert.br/livro/

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTADOR

CONTABILIDADE GERAL: Lei n® 6.404/1976, incluindo suas alteragdes e legislagdo
complementar; Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC) - Pronunciamentos emitidos;
Principios Fundamentais de Contabilidade - Resolu¢do CFC n°® 750/1993, atualizada pela Resolugao
CFC n°® 1.282/2010; Patrimdénio e variagdes patrimoniais: Conceituagdo, ativos, passivos,
patriménio liquido, resultado, receita, despesa, aspecto qualitativo e quantitativo do patrimonio, atos
e fatos contdbeis, formagdo, subscricio e integralizacdo de capital, registro de mutacdes
patrimoniais e apuracao do resultado; Plano de Contas e escrituragdo: Conceito, classificacdo e
natureza das contas, método das partidas dobradas, mecanismos de débito e crédito, origens e
aplicacdo dos recursos, langamentos, regime de caixa, regime de competéncia, balancete de
verificacdo e livros utilizados na escrituracdo; Mensura¢do e reconhecimento de operagdes das
sociedades empresariais: transacdes de compras e vendas, transacoes de mercadorias, fretes e
seguros, apuracdo de custo das mercadorias, produtos e servicos vendidos, receitas, despesas,
apuracdo e destina¢do do resultado, tributos, aplicacdes financeiras, empréstimos e financiamentos
bancéarios, duplicatas descontadas, receitas e despesas financeiras, folha de pagamento, estoques,
ativo imobilizado, ativos biologicos e ativos intangiveis, métodos de depreciacao, de amortizagao e
de exaustao, vendas de ativos diversos, ¢ demais operacdes relacionadas as sociedades empresariais;
Balango Patrimonial: conceituacgao, finalidade, normatizacgao, critérios de classificacdo e avaliagao,
ativo circulante, ativo ndo circulante, passivo circulante, passivo ndo circulante, patrimonio liquido;
Elaboragao das Demonstracdes Contabeis de acordo com a legislacdo societaria € com os
pronunciamentos contabeis emitidos pelo Comité de Pronunciamentos Contabeis; Avaliacao de
ativos e passivos: custo historico, custo corrente, valor realizavel, valor presente, valor justo, valor
recuperavel de ativos; Provisdes, ativos e passivos contingentes: conceituagdo, critérios de
avaliacdo de contingéncias, contingéncias ativas e passivas; Método de equivaléncia patrimonial;
Consolidagdo de Demonstragdes Contabeis; Analise econdomico-financeira: indicadores de liquidez,
indicadores de endividamento, indicadores de rentabilidade, indicadores de lucratividade, analise

vertical e horizontal.

CONTABILIDADE PUBLICA: Lei n° 4.320/64, incluindo suas alteragdes posteriores; Principios

de contabilidade sob a perspectiva do setor publico; Principios orcamentarios; Regimes Contabeis;
Composi¢ao do patrimonio publico: ativo, passivo, patrimonio liquido, saldo patrimonial; Variagdes
patrimoniais: qualitativas, quantitativas, realizacdo da variagdo patrimonial, resultado patrimonial;

Procedimentos contébeis patrimoniais; Or¢amento publico: conceito, leis orcamentarias, ciclo



orgamentario; Despesa publica: conceito, etapas, estagios e categorias econdmicas; Receita publica:
conceito, etapas, estagios e categorias econOmicas; Plano de contas e demonstragdes contabeis
aplicadas ao setor publico; Registro Contabil: logica do registro contabil, contas financeiras e
permanentes, formalidades do registro contabil, langamentos contdbeis tipicos do setor publico;
Controle Interno e prestacdo de contas; Suprimento de Fundos; Normas Brasileiras de
Contabilidade - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCs T 16.1 a
16.11); Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI: conceitos basicos, objetivos,

caracteristicas, instrumentos de seguranca e principais documentos de entradas; Notas Explicativas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

CONTABILIDADE GERAL:

BENEDICTO, Gideon Carvalho; PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de Contabilidade Internacional
- Ifrs — Us Gaap - Br Gaap. Teoria e Pratica. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2011.

BRASIL. Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976. Dispde sobre a sociedade por agdes. Disponivel
em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/[.6404compilada.htm.

BRASIL. Lei n° 11.638, de 28 de dezembro de 2007. Altera e renova dispositivos da lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, e da lei n° 6.385, de 7 de dezembro de 1976, e estende as sociedades de

grande porte disposi¢des relativas a elaboragdo e divulgacdo de demonstracdes financeiras.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2007/1ei/111638.htm.

BRASIL. Lei n° 11941, de 27 de maio de 2009. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L6404compilada.htm.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE - CFC. Resolu¢do CFC n° 1.185/09. Aprova a
NBC TG 26 — Apresentagdo das Demonstracdes Contdbeis. Disponivel em:
http://www.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes_sre.aspx?Codigo=2009/001185.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE - CFC. Resolugdao CFC n° 1.282/10. Atualiza e
consolida dispositivos da Resolugao CFC n°® 750/93, que dispde sobre os Principios Fundamentais
de  Contabilidade.  Disponivel em:  http://www]l.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes sre.aspx?
Codigo=2010/001282.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE - CFC. Resolu¢ao CFC n° 1.374/11. D4 nova
redacdo a NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL - Estrutura Conceitual para Elaboragcao e
Divulgacao de Relatorio Contabil-Financeiro. Disponivel em:
http://www?2.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes sre.aspx?Codigo=2011/001374.

Comité de Pronunciamentos Contabeis — CPC. Pronunciamentos Emitidos. Disponivel em
Www.cpc.org.br.

FIPECAFI — Fundacdo Instituto de Pesquisas Contdbeis, Atuariais e Financeiras. Manual de
Contabilidade Societaria. Aplicavel a todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e
do CPC. MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto Rubens; SANTOS, Ariovaldo dos; TUDICIBUS,
Sérgio de. 2.ed. Sao Paulo: Atlas, 2013.

IUDICIBUS, Sergio de. Analise de balangos: a analise da liquidez e do endividamento, a andlise do


http://www.cpc.org.br/
http://www2.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes_sre.aspx?Codigo=2011/001374
http://www1.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes_sre.aspx?Codigo=2010/001282
http://www1.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes_sre.aspx?Codigo=2010/001282
http://www.cfc.org.br/sisweb/sre/detalhes_sre.aspx?Codigo=2009/001185
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L6404compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11638.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L6404compilada.htm

giro, analise da rentabilidade, analise da alavancagem financeira, indicadores e andlises especiais
(analise de tesouraria de Fleuriet, EVA, DVA e EBITDA). 10. ed. atual. de acordo com a lei n°
11.638/07 ¢ MP ° 449/08. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

MATARAZZO, Dante C. Analise financeira e balangos: abordagem gerencial. 7. ed. de acordo com
as leisn® 11.638 € 11.941. Sao Paulo: Atlas, 2010.

SZUSTER, Natan; et al. Contabilidade geral: introdu¢do a contabilidade societaria. 3. ed.. Sao
Paulo: Atlas, 2011.

CONTABILIDADE PUBLICA:

BRASIL. Lei 4320/64, de 17 de marco de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboragdo e controle dos or¢amentos e balango da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L4320.htm.

CASTRO, Domingos Poubel de. Auditoria, contabilidade e controle interno no setor publico:
integragdo das éareas do ciclo de gestdo: planejamento, or¢camento, finangas, contabilidade e
auditoria e organizacao dos controles internos, como suporte a governanca corporativa. 5. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2013.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Normas Brasileiras de Contabilidade:
contabilidade aplicada ao setor piblico — NBCs T 16.1 a 16.11. Disponivel em: http://cfc.org.br/wp-
content/uploads/2016/02/NBC_TSP_28092015.pdf.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. 15ed. Sao Paulo: Atlas, 2016.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) — 6* Edi¢ao (Valido a partir do
exercicio de 2015). Disponivel em:
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/CPU_MCASP+6%C2%AA%20edi
%C3%AT7%C3%A30_Republ2/falee713-2fd3-4f51-8182-a542cel23773.

PISCITELLI, Roberto Bocaccio. Contabilidade publica: uma abordagem da administra¢ao
financeira publica. 11. ed., rev., ampl. e atual. até novembro de 2009. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

SILVA, Valmir Ledncio da. A Nova Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Uma Abordagem
Pratica - 3* Ed. Sao Paulo: Atlas, 2014.

SLOMSKI, Valmor. Manual de contabilidade publica: de acordo com as Normas Internacionais de
Contabilidade aplicadas ao Setor Publico (IPSASB/IFAC/CFC). 3. ed. Sao Paulo: Atlas, 2013.


http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/CPU_MCASP+6%C2%AAedi%C3%A7%C3%A3o_Republ2/fa1ee713-2fd3-4f51-8182-a542ce123773
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/456785/CPU_MCASP+6%C2%AAedi%C3%A7%C3%A3o_Republ2/fa1ee713-2fd3-4f51-8182-a542ce123773

ENGENHEIRO/AREA ELETRICA

CIRCUITOS ELETRICOS: Elementos de circuitos; leis Ohm e de Kirchhoff: teoremas de anélise
de circuitos; métodos de andlise de circuitos; transformagdo estrela tridangulo; Circuitos trifasicos
equilibrados e desequilibrados, calculo de poténcias; corre¢ao de fator de poténcia.

INSTALACOES ELETRICAS: elementos de projeto, formulagdio de um projeto elétrico,
simbologias utilizadas; luminotécnica - fundamentos e grandezas luminotécnicas, tipos de
lampadas, métodos de calculos de iluminagcdo de interiores e exteriores; dimensionamento de
condutores elétricos - sistemas de distribuicdo, critérios para a divisdo de circuitos, circuitos de
baixa tensdo, critérios usados no dimensionamento de condutores, condutores de média tensdo e
baixa tensdo, dimensionamento de eletrodutos, dimensionamento de protecdo de baixa e de média
tensao.

SISTEMA DE PROTECAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS (SPDA):
Levantamentos de campo e sondagens do solo; Célculo e medigdo da resistividade do solo e da
resisténcia dos sistemas instalados; Dimensionamento de malhas de aterramento e dispositivos
acessorios; Construcdo e instalagdo de Sistemas de Prote¢do contra Descargas Atmosféricas;
Manutengao preventiva dos Sistemas de Prote¢ao contra Descargas Atmosféricas;

EFICIENCIA ENERGETICA: Faturamento de energia elétrica — legislagio e tarifacdo;
dimensionamento, especificagdo e instalacdo de dispositivos de correcdo de Fator de Poténcia;
Formas alternativas de geracao de energia elétrica.

MAQUINAS ELETRICAS: Maquina de corrente continua, maquina de inducdo, maquina
sincrona; transformadores - ensaios a vazio € em curto-circuito; acionamento de motores elétricos.

AUTOMACAO: Sistemas de controle e supervisio de processos; sensores e atuadores;
Controladores Logicos Programéveis; sistemas supervisorios.

SISTEMAS ELETRICOS DE POTENCIA: Calculo de curto-circuito, fluxo de poténcia,
dimensionamento de protecdo e coordenagdo de sistemas de baixa e de média tensdo; estabilidade.

TELECOMUNICACOES: Projeto, dimensionamento e manutencio de redes de dados, telefonicas
e de cabeamento estruturado.

NR 10: Causas e medidas de controle de riscos elétricos. Analise de riscos. Rotina de trabalho.
Primeiros socorros.

DISTRIBUICAO DE ENERGIA ELETRICA: Sistemas de distribui¢iio; Planejamento, projetos e
estudos de engenharia; Construgao, operacao, manutengao, prote¢ao, desempenho, normas, padroes

e procedimentos.

DESENHO: Desenho técnico assistido por computador (CAD). (Software AUTOCAD 2016)

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5410: Instalacées Elétricas de
Baixa Tensao. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14039: Instalacdes elétricas de



Média Tensao de 1 KV a 36,2 kV. Rio de Janeiro, 2005.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15749:2009: Medicéo de
resisténcia de aterramento e de potenciais na superficie do solo em sistemas de aterramento,
Rio de Janeiro, 2009.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR ISO/CIE 8995-1:2013:
Iluminacio de ambientes de trabalho — Parte 1: Interior, Rio de Janeiro, 2013.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14565:2013: Cabeamento
Estrutura para edificios comerciais e data centers, Rio de Janeiro, 2013.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 16264:2014: Cabeamento
Estruturado Residencial, Rio de Janeiro, 2014.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5419-1: Protecdo contra
descargas atmosféricas - Parte 1: Principios gerais, Rio de Janeiro, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5419-2: Protecéo contra
descargas atmosféricas - Parte 2: Gerenciamento de risco, Rio de Janeiro, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5419-3: Prote¢iio contra
descargas atmosféricas - Parte 3: Danos fisicos a estruturas e perigos a vida, Rio de Janeiro,
2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5419-4: Protecdo contra
descargas atmosféricas - Parte 4: Sistemas elétricos e eletronicos internos na estrutura, Rio de
Janeiro, 2015.

CREDER, Helio. Instalacées Elétricas, 16* edi¢ao, LTC, 2016.

MAMEDE FILHO, Joao; MAMEDE, Daniel R. Prote¢ao de Sistemas Elétricos de Poténcia, 1*
edicao, LTC, 2011.

MAMEDE FILHO, Jodao. Manual de Equipamentos Elétricos, 4* edicao, LTC, 2013.
MAMEDE FILHO, J. Instalacées Elétricas Industriais. 8. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2010.
Manuais e opgdes de ajuda dos produtos citados no Programa.

NILSSON, James W.; RIEDEL, Susan A. Circuitos Elétricos, 8 edicao, Pearson, Prentice Hall,
2008.

NR 10 — Seguranca em Instalacoes e Servicos em Eletricidade, edicao 2004.

STEVENSON JR., William D. Elementos de Analise de Sistemas de Poténcia, 2* edicao, Sao
Paulo, McGraw-Hill, 1986.

FITZGERALD, A. E.; KINGSLEY Jr., Charles; UMANS, Stephen D. Maquinas elétricas. 6
edi¢ao, Bookman, 2006.

OLIVEIRA, José Carlos de; Transformadores - Teoria e Ensaios, 1? edicao, Ed. Blucher, 1984.



AUXILIAR EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

Organizacdo e funcionamento do sistema educacional brasileiro.

Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica: histdorico e concepgdes.
Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica: estrutura e funcionamento.
Avaliacao da aprendizagem e avaliacao institucional .

el S

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

BRANDALISE, Mary Angela Teixeira. Avaliaciio institucional da escola: conceitos, contextos e
praticas. Olhar de Professor, Ponta Grossa, 13(2): 315-330, 2010. Disponivel em: ,
http://www.revistas2.uepg.br/index.php/olhardeprofessor/article/viewFile/3220/2360>

BRASIL. Lei n. 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de Educagao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia, e d4 outras providéncias.

BRASIL. Ministério da Educacao. Dante Henrique Moura (Coord. Geral).; Educag¢ao profissional
técnica de nivel médio integrada ao ensino médio. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/setec/arquivos/pdf/documento_base.pdf>

BRASIL. Lei n. 9.394 de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educagao
nacional.

BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educacgao Basica. Diretoria de Curriculos e
Educagao Integral. Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacio Basica. Brasilia: MEC, SEB,
DICEI, 2013. Disponivel em: <http:/portal.mec.gov.br/index.php?
option=com_docman&view=download&alias=15548-d-c-n-educacao-basica-nova-
pdf&Itemid=30192>

PACHECO, Eliezer (org). Institutos federais uma revolucio na educacio profissional e
tecnologica. Sao Paulo: Moderna, 2011. Disponivel em: <https://www.google.com.br/url?
sa=t&rct=j&g=&esrc=s&source=web&cd=5&ved=
0ahUKEwjr74DSmrfPAhWH{ZAKHYNIBccQFgg I MAQ&url=http%3A%2F
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ASSISTENTE DE LABORATORIO

1. Alimentos: defini¢do, caracteristicas quanto a origem, a manipulagao e estado fisico, grupos de
alimentos.

2. Nutrientes: definicao, classificagdo segundo suas fungdes, tipos de nutrientes.
3. Carboidratos: defini¢ao, classificagdo, principais tipos presentes em alimentos.

4. Proteinas: defini¢do, classificagdo segundo a solubilidade, tipos de estruturas, proteinas
importantes em alimentos

5. Lipideos: defini¢do, classificacdo, fungdes, alteracdes de lipidios em alimentos.

6. Manipulagdo de Alimentos: o Manipulador de alimentos, contaminag@o de alimentos, doengas
transmitidas por alimentos, higiene e manipulagcdo de alimentos.

7. Selegao e processamento de alimentos: alimentos in natura, minimamente processados e
processados, conservacao de alimentos

8. Fundamentos de andlise de alimentos: determinacdo da composi¢do centesimal. Amostragem e
preparo de materiais.

9. Sistemas Operacionais: Conhecimentos basicos de operacdo e manutencdo de Sistemas
Operacionais Windows (Windows 7/8/10) e Linux (Distribui¢cdes Debian 8 e Ubuntu 16.04).

10. Suites de Escritorio (“Office”): Conceitos e operacdes basicas (conceitos basicos, menus, barras
de ferramentas, comandos, formatagao etc) com Editores de Texto (MS-Word, LibreOffice —
Writer); Conceitos e operagdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas, comandos,
fungdes etc) com Planilhas Eletronicas Microsoft Excel e LibreOffice Calc.

11. Navegacao na Internet: Conceitos e operagdes basicas de Navegacdo na Internet com os
navegadores Google Chrome e Mozilla Firefox.

12. Correio Eletronico: operagdes e configuracdes basicas: Mozilla Thunderbird.

13. Hardware: Historico, Arquiteturas (PC, x86, x64, ARM, CISC e RISC), Funcionamento basico
de processadores, Modos de Operagdo, Memorias RAM (tipos e funcionamento), Placas-mae e seus
componentes, Slots de Expansao, Portas de Comunicagdo, Conectores de Video, Monitores de
Video, Discos Rigidos, SSDs, RAID, Outros dispositivos de armazenamento, Fontes de
alimentacao.

14. Redes de Dados: Tipos de redes, Modelo ISO/OSI, Cabeamento e dispositivos de rede, Hubs,
Switches, Roteadores, Fibra Optica, topologias de rede, Configuragdes de Rede (Enderegos,
mascaras, DHCP, Gateway, DNS, NAT, SMTP), configuracao da rede em sistemas operacionais
Windows e Linux, Padrao Ethernet, [Pv4, IPv6, Redes Wireless (padrdo IEEE 802.11, configurag¢ao
nos sistemas operacionais), TCP/IP, IPX, enderecamento, portas. Compartilhamento de arquivos e
impressoras.

15. Nogdes de seguranga da informacgao: conceitos de virus (spyware, spam, worms etc.), acesso a
sites seguros, cuidados e prevencdes, formas comuns de ataques, conceitos de firewall, seguranca
em redes cabeadas, seguranca em redes wireless (WEP, WPA, WPA?2), conceitos de engenharia
social.
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AUXILIAR EM ADMINISTRACAQ

1. Licitagdes e Contratos Publicos: principios, conceitos, modalidades, tipos, dispensa e
inexigibilidade.

2.0r¢camento Publico: Conceito. Instrumento de Planejamento da administragdo publica. Principios
orgamentarios. Receita e Despesa: conceito, classificacao e etapas.

3. Regime juridico dos servidores publicos civis da unido, das autarquias e das fundagdes
publicas federais.

4. Normas de redacdo de correspondéncia oficial.

5. Procedimentos gerais referentes a gestdo de processos e correspondéncias, no ambito da
Administragao Publica Federal. Ministério do Planejamento, Gestao e Orgamento.

6. Estatuto do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas.

7. Gestao Publica.

8. Principios basicos da administracao, fungdes administrativas basicas, estruturas organizacionais,
eficiéncia, eficacia e efetividade.

9. Responsabilidades do servidor, ética no servigo publico.

10. Nogdes de gestao de pessoas.

11. Agenda Ambiental na Administragdo Publica — A3P.
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